
                                            

上海东方证券资产管理有限公司直销中心 
地址：上海市黄浦区外马路 108 号供销大厦 8 层  电话：021-33315895  传真：021-63326381  客服热线：4009200808    

机构业务备案资料申请函（适用于托管人） 

上海东方证券资产管理有限公司： 

兹证明如下材料，为我司作为托管人所托管的账户在贵司办理业务的备案材料，请妥善保管（对应备案材

料，在备案类型的方框处打√，并根据要求填写信息）： 

备案资料 首次备案 更新备案 

营业执照复印件   

企业年金基金管理机构资格证书  □ 

负责人有效身份证复印件 □ □ 

经办人有效身份证复印件 
□全部经办人姓名为 

                               

勾选具体类型 填写具体人员 

□新增经办人  

□删除经办人  

□更新证件  

业务授权委托书 □ □ 

机构客户印鉴卡 □ □ 

其他 
□具体为                        

                               

□具体为                            

                                     

 

注：如果勾选的备案资料中包含经办人信息，则本次备案仅适用于此经办人经办的所有账户。 

我司确认：上述材料有效期自申请日起有效，直至我司提交新的备案材料申请函之前均视为有效。 

我司承诺：如以上备案材料出现变更，我司将及时提供更新材料、信息和相关变更证明，并办理相关变更业务。

由于不及时提供更新材料和信息的相关责任由我司承担。 

 

公司名称：                                （加盖公章） 

申请日期：        年         月        日 


